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Revizyon No 02
Gorev Ad1 (Unvan Adi) Bilgi Islem Daire Baskan Birimi Bilgi Islem Daire Baskanlig
Bagh Oldugu Unvan Genel Sekreter Alt Birim Sube Miudiirliigi
Temel Gorev ve Sorumluluklar
1. Daire Baskanlig1 birimleri arasinda esgiidiimii saglayarak birimler arasinda diizenli ¢alismay1 saglar,
2. Daire Bagkanliginin personeli lizerinde gozetim ve denetim gdrevini yapar,
3. Daire Bagkanliginin misyon ve vizyonunu belirler, tiim ¢alisanlar ile paylasir, ger¢eklesmesi i¢in ¢alisanlari
motive eder,
4. Daire Bagkanlig1 personelinin sorunlarini tespit eder, ¢6ziime kavusturur, gerektiginde iist makamlara iletir,
5. Bagkanlik birimleri fiziki donanimin personel tarafindan etkili ve verimli olarak kullanilmasin1 saglar,
6. Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun
olarak yiiriitilmesini saglar,
7. Bagkanligin Kalite Yonetim Sisteminin kurulmasini ve isletilmesini saglar,
8. Kurum/Kurulus ve sahislardan Daire Baskanligina gelen yazilarin cevaplandirilmasi igin gerekli islemleri
yapar,
9. Daire Bagkanliginin harcama yetkililigi gorevini yuritiir,

10. Uygulama sirasinda 6denek durumunu izler, 6denek ihtiyaglarini Rektorliige bildirir,

11. Bilgi edinme yasasi ¢ercevesinde, Bilgi Edinme Birimince talep edilen yazilara cevap verir,

12. Bagkanlik personelinin izinlerini planlar,

13. Daire Bagkanlig1 ile ilgili birim faaliyet raporunu hazirlatir,

14. Daire Bagkanlig1 i¢in gerekli olan her tiirlii tasinir islemlerinde tasinir mal yonetmeligine gore islem

yaptirir,

15. Universitedeki bilgi islem sistemini isletir, egitim-dgretim ve arastirmalara destek olur,
16. Universite bilisim altyapisinin tasarlanmasini ve uygulanmasini saglar, teknolojik gelismeleri takip eder,

bilgi giivenligi ve giivenilirligi konusunda gerekli dnlemleri alir, politikalar1 ve ilkeleri belirler,

17. Internet sayfalari ve uygulamalar ile ilgili teknik ¢alismalar1 yapar,

18. Elektronik imza ve elektronik belge uygulamalari ile ilgili teknik ¢alismalar1 yapar,
19. Universitenin ihtiya¢ duyacag: diger bilgi islem hizmetlerini yerine getirir,

20. Ust amirin verecegi diger gorevleri yapar.

Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum. (23/02/2021)
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